Совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе

2015 – 2016 уч.год
	№ п/п
	Содержание 
	Ответственные 
	Кого слушаем и приглашаем
	Сроки проведения 
	Итог 
	Регулирование 

	1.
	Совещание по теме:

“Подготовка к учебному году”
“Смотр учебных кабинетов”
“Оформление школьной документации”
	Зам. директора по УВР
	Руководители кабинетов
	август 2015 г.
	Анализ состояния учебных кабинетов. Справка по итогам проверки.

Рекомендации.
	Изменение критериев оценки учебных кабинетов

	2.
	Совещание по теме 1.“Организованное начало учебного года”:
· Реализация школьного 

компонента БУП;

· Анализ расписания;

· Расстановка кадров;
2. «График по формированию необходимой системы условий реализации основной образовательной программы основного общего образования»
· Совершенствование 

формы тематического планирования;

· Планирование работ 

ШМО;

3. “Аттестация пед. работников”
· Курсовая система 

повышения квалификации;

· Утверждение плана

работы  школьной аттестационной комиссии;

· Комплектование 

комиссии по аттестации учителей;
	Зам. директора по УВР
	Учителя-предметники.

Руководители ШМО
	сентябрь 2015
	Урегулирование вопросов начала учебного года, нагрузки учителей, подготовка материалов к отчету
Координирование планов работы
Планирование работы аттестационной комиссии, выработка оперативных рекомендаций аттестуемым с учетом плана
	Материалы отчетности
По плану

	3.
	Совещание по теме:

1. “Итоги контроля”
· Итоги стартового 

контроля знаний учащихся по русскому языку и математике;

· Итоги проверки 

классных журналов;

2. “Итоги Ι четверти”
· Выполнение 

государственных программ;

· Результативность работы 

школы, класса, учителя;
	Зам. директора по УВР
	Учителя, 
классные  руководители
	октябрь 2015
	Сравнительный анализ итогов стартового контроля и конца предыдущего года.

Справки по итогам заполнения классных журналов 
Составление отчета по итогам

 Ι четверти.

Анализ работы по предупреждению отставания  в овладении учебным материалом
	В течение года
Корректировка ВШК и тематического планирования

	4.
	Совещание по теме: 

1.Организация 

внутришкольных олимпиад;
2.Состояние школьной документации
	Зам. директора по УВР
	Учителя,  классные руководители, руководители МО, 
	ноябрь 2015
	Подготовка расписания, определение ответственных
Анализ состояния классной документации
	Подведение итогов на совете ШМО

	5.
	Совещание по теме:

“Итоги открытых уроков”
	Зам. директора по УВР
	Учителя, руководители ШМО
	декабрь 2015
	Определение результативности и качества открытых уроков.

Разработка рекомендаций
	

	6.
	Совещание по теме:

“Итоги Ι полугодия”
· Выполнение 

государственных программ;

· Итоги промежуточного 

контроля  в 4,5,9,11 классах;  

· Предупреждение 

неуспеваемости по предметам;
	Зам. директора по УВР
	кл. руководители, руководители МО
	январь 2016
	Разработка рекомендаций по предупреждению неуспеваемости и прохождению программного материала
	Корректировка ВШК, тематического планирования 

	7.
	Совещание по теме:

“Состояние школьной документации”
· Классные журналы;

· Протоколы МО;
	Зам. директора по УВР
	кл. руководители, руководители МО
	февраль 2016
	Разработка рекомендаций
	Информация к анализу итогов года

	8.
	Совещание по теме:

“Работа учителей предметников по предупреждению неуспеваемости”
· Итоги ΙΙΙ четверти;
	Зам. директора по УВР
	Учителя, руководители МО
	март 2016
	Выработка рекомендаций
	Информация к анализу итогов года

	9.
	Совещание по теме:

“Организация повторения”
· Итоговая аттестация 

учащихся;
	Зам. директора по УВР
	Педагогический коллектив
	апрель 2016
	Выработка рекомендаций, разработка плана по итоговой аттестации учащихся
	Составление расписания экзаменов 

	10.
	Совещание по теме:

“Итоги учебного года”


	Зам. директора по УВР
	Педагогический коллектив
	май 2016
	Анализ итогов учебного года
	Информация к анализу итогов года
	


                                                                                                                                                                                                 Приложение 1

План проверки школьной документации    на 2015-2016 учебный год

	Месяц
	Что проверяется
	Кто проверяет
	Где обсуждается

	Сентябрь
	1.Выявление уровня работы классных руководителей по первичному оформлению классных журналов.

2.Своевременность заполнения журнала учителями-предметниками.

3.Оформление дневников учащимися в соответствии с установленными требованиями.
	Зам. директора по УВР
	Совещание при зам.директора по УВР,          справка

	Март
	1.Выполнение государственных программ, их теоретической и практической части. Ритмичность выполнения программ (соответствие количества часов, отведенных на изучение отдельных тем программы, фактически данным часам)

2.Дозировка домашнего задания.
	Зам. директора по УВР
	Индивидуальная беседа

	Май
	1. Объективность выставления четвертных и годовых оценок. Выявление основных недочетов в работе с журналом за год. Готовность журналов 1-9, 11 классов к сдаче в архив.

2. Система работы учителя с рабочими тетрадями.
	Зам. директора по УВР
	Справка, индивидуальная беседа

	Июнь
	Готовность журналов, личных дел к сдаче в архив.
	Зам. директора по УВР
	Справка



Приложение 2
Сетевой график по формированию необходимой системы условий реализации 
основной образовательной программы основного общего образования
	№
	п/п Мероприятия 
	Срок 
	Ответственные

	
	1.  Нормативное обеспечение введения ФГОС

	1
	 Внесение изменений и дополнений в Устав МОУ Шишково-Дубровской СОШ
	до августа

2015г.
	Директор



	2
	 Разработка и утверждение основной  образовательной программы основного общего

образования МОУ Шишково-Дубровской СОШ
	август 2015г
	Администрация,

педагоги школы

	3
	 Разработка режима занятий, обеспечивающих  выполнение учебного плана и санитарно-

гигиенических требований ФГОС
	август 2015г
	Администрация



	4
	 Приведение нормативно-правовой базы ОУ в  соответствие с требованиями ФГОС
	август 2015г
	Администрация



	5
	 Внесение изменений в должностные инструкции  работников в соответствии с требованиями  ФГОС общего образования и новыми тарифно-квалификационными характеристиками
	август 2015г
	Директор

	6
	 Формирование заявки на учебники и учебные пособия, используемые в образовательном

процессе в соответствии с ФГОС основного общего образования.
	январь-апрель

2014-2015г.
	Зав. библиотекой

	7
	 Разработка и утверждение плана мероприятий по введению ФГОС ООО 

	август 2015г
	Зам. директора по УВР, руководители ШМО


	
	II. Организационное обеспечение введения ФГОС

	1
	 Создание рабочей группы, координирующей деятельность работников школы  по введению  ФГОС ООО.
	сентябрь 2015г.
	Администрация



	2
	 Разработка и реализация модели организации внеурочной деятельности.
	август-сентябрь 
	Администрация



	3
	 Мониторинг образовательных потребностей учащихся  и их родителей по вариативной части  УП  и внеурочной деятельности.
	март 2016г.
	Администрация



	4
	 Мониторинг достижений учащихся в части овладения предметными знаниями и универсальными учебными действиями в соответствии с образовательной программой.
	декабрь, май


	Администрация



	5
	 Внесение дополнений в план внутришкольного контроля с учетом задач по введению ФГОС.
	до 01.09.2015г
	Администрация



	
	III. Кадровое обеспечение введения ФГОС

	1


	 Анализ кадрового состава, подбор педагогических кадров, способных обеспечить реализацию ООП ООО в ОУ в соответствии с графиком перехода на ФГОС
	август 2015г
	Директор

	2
	 Корректировка плана поэтапного повышения квалификации учителей, которым предстоит

работать по новым стандартам  /по плану/ 
	август 2015г
	Зам. директора по УВР учителя - предметники

	3
	 Разработать план методической работы, обеспечивающий сопровождение введения ФГОС

в МОУ Шишково-Дубровской СОШ 
	август 2015г
	Зам. директора по УВР инспектор по ОД

	
	IV. Информационное обеспечение введения ФГОС

	1
	Размещение на сайте ОУ материалов о введении ФГОС основного общего образования
	в течение

учебного года
	Зам. директора по УВР

	2
	 Изучение уровня удовлетворенности родителей предлагаемыми образовательными услугами
	май

	Администрация



	3
	 Публичный отчёт о ходе и результатах введения  ФГОС
	май - июнь
	Директор

	4
	 Разработка рекомендаций педагогам (по организации внеурочной деятельности, текущей и

итоговой оценки достижения планируемых результатов, по использованию интерактивных

технологий и др.)
	в течение

учебного года


	Администрация

педагог -психолог

	
	V. Материально-техническое обеспечение введения ФГОС

	1
	Самоэкспертиза готовности ОУ к введению ФГОС ООО
	апрель-май

2015г.
	Администрация



	2
	 Обеспечить для обучающихся 5-х классов необходимые материально-технические и

санитарно-гигиенические условия в соответствии с требованиями ФГОС нового поколения
	август 2015г
	Администрация



	3
	 Обеспечить соответствие условий реализации ООП противопожарным нормам, нормам охраны  труда работников образовательного учреждения
	август 2015г
	Администрация



	4
	 Обеспечить доступ к информационным образовательным ресурсам учителям,

работающим в рамках ФГОС нового поколения и учащимся 5-х классов
	В течение года
	Администрация




